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 پرسنل و اعضاي هيئت علمي محترم  دانشگاه كليه

  پست الکترونيك )ايميل( سازماني درخواست موضوع:

 با سلام و احترام

از       برداري  بهره  به  عنايت  رساند با  مي  استحضار  به  اداري،  اتوماسيون  فرايندساز  فرم  افزونه 

نام   با  ايميل سازماني" الكترونيك  فرآيند خودكار   "درخواست  صورت  تاريخ به  از  و  /   11 /  07 طراحي 

شاخه فرم هاي اداري قابل بهره برداري است. ) شايان ذكر   / ليست فرم هاي اتوماسيون اداري در   1403

اثر داده  ترتيب  گردد،  ارسال  تعريف شده  روال  از  كه خارج  به درخواست هايي  مذكور  تاريخ  از  است 

 نخواهد شد(

 

 تعريف شده: فرايند

 

كاربري پست الكترونيك :درخواست هاي دانشجويان - صدور  دانشگاهي براي دانشجويان، لازم  جهت 

توسط كارشناس آموزش هر واحد است نظر  مورد   "درخواست ايميل سازماني"در قالب فرم   درخواست 

  ثبت و تصوير فرم كاغذي تكميل شده توسط دانشجو، ضميمه گردد.

 

هيات   - اعضاي  و  كاركنان  هاي  الكترونيك علمي:درخواست  پست  كاربري  صدور  دانشگاهي  جهت 

فرم كاكنان براي تكميل  از  استفاده  با  فرد  هر  است  لازم  علمي،  هيئت  اعضاي  ايميل " و  درخواست 

 نسبت به ارسال درخواست اقدام نمايد.  "سازماني

كاربري اتوماسيون اداري، لازم  اعضاي هيات علمي فاقد در خصوص درخواست كاربري پست الكترونيك

 اقدام نمايد. "درخواست ايميل سازماني" است كارشناس آموزش آن مركز نسبت به تكميل فرم
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 محمدحسين همتيان  مهندس

 تمدير آمار و فناوري اطلاعا

 

 

 


